Zakladni skola a matetska skola Chornice, okres Svitavy

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: 56/2023
Vypracovala: Zdenka Vasickova
Schvalil: feditelka
Pedagogicka rada projednala dne 28. 8. 2023
Ucinnost ode dne: 4.9.2023

Uvodni ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 21 prava zaku, studentl a zakonnych zastupcu déti nezletilych zakua, §
22 povinnosti zaki, studentl a zdkonnych zastupct déti a nezletilych zaku, § 30 zékona ¢.
561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim stiednim, vys§im odborném a jiném vzdélavani
V platném znéni, (déle jen ,,Skolsky zdkon*) vydavam jako statutarni organ Skoly tento vnitini
fad Skolni druziny.

Smérnice je soucasti organizaéniho fadu §koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je
zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkei pro rodice. Prokazatelne
seznameni rodi¢l s timto fadem provede vychovatelka SD pfi zdpisu zakt do SD.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlagkou ¢&. 74/2005 Sb., o zijmovém
vzdélavani, v platném znéni. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika,
ktera ji odliduji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeteni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zak, a také dohledu nad zéky pti doprovodu na obéd.

Cinnost druziny je uréena piedevsim pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné
denni dochazce mohou byt piijati 1 zaci druhého stupné zakladni Skoly. Akci, organizovanych
Skolni druZinou, se mohou ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do
druzZiny.

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména provadécim predpisem ke $kolskému zakonu -
vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani v platném znéni.

Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupci
Obecna ustanoveni

Vychovatelka, rodi¢e zakl a jejich zakonni zastupci respektuji tyto zasady vzdélavani a
vychovy:

e stejny piistup ke vSem bez diskriminace z diivodu rasy, barvy pleti, pohlavi, jazyka,
viry a nabozenstvi, majetku ¢i etnického ptivodu

e zohlednéni potieb jednotlivce - jeho individualni rozvoj

e vzajemna Ucta, respekt, ndzorova snasenlivost, solidarita a dlistojnost



svobodné Sifeni poznatkt - zachyceni soudobého stavu poznani svéta, pochopeni zasad
demokracie, zakladnich lidskych prav a svobod, pochopeni a uplatnéni rovnosti Zen
a muzu, poznani svétovych a kulturnich hodnot a tradic

uplatnéni modernich pedagogickych metod
ziskani znalosti o Zivotnim prostfedi, jeho ochran€ a 0 bezpecnosti a ochrané zdravi

spravedlivé hodnoceni zaka.

maji pravo: (§ 21 Skolského zakona)

na z4jmové vzdelavani,
na rovny pfistup ke vzdélavani bez jakékoliv diskriminace,

na ustavné zarucend prava a svobody pfi zajmovém vzdélavani a vSech dalSich
¢innostech Skolského zafizeni,

na bezpec€nost a ochranu zdravi béhem zajmového vzdélavani a na akcich, které
organizuje Skolské zafizeni,

na ochranu pted socialné-patologickymi jevy, pted projevy diskriminace, nepfatelstvi a
nasili,

na korektni jednani a chovani ze strany zaméstnanct Skolského zatizent,

ucastnit se vSech akci potadanych skolskym zafizenim,

na volny ¢as a pfiméfeny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho veku.

pozadat o pomoc nebo radu kohokoli z pracovnikii Skolského zafizeni, pokud se zak citi
v jakékoli nepohodé nebo ma néjaké trapeni.

Zaci maji povinnost

pravidelné dochazet do SD

dodrzovat vnitini ¥ad SD, predpisy a pokyny $koly a $kolského zafizeni k ochrané
zdravi a bezpe¢nosti

neopoustét svévolné Skolni budovu a cely areal Skoly nebo jiné misto, ve kterém
probiha &innost SD, plnit pokyny vychovatelky SD

plnit a respektovat pokyny pedagogickych pracovnikl a ostatnich zaméstnancu Skoly
vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim fadem.

dodrzovat zdsady slusného a kulturniho chovéni, sluSné se chovat ke spoluzakim,
neuzivat vulgdrnich vyrazi a nadavek

chovat se slusn¢ ke vSem dospélym pracovnikiim Skoly vcetné slusného pozdravu;
hrubé slovni aumyslné fyzické utoky zaka vuci pracovnikim Skoly budou vzdy
povazovany za zavazné poruSeni povinnosti Zaka

neposkozovat majetek SD a majetek $koly, kde ¢innost SD probiha

Zakonni zastupci maji pravo: (§ 21 Skolského zédkona)

na informace o zajmovém vzdélavani,



vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani
zéka, pricemz jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost,

na korektni jednani a chovani ze strany zaméstnanct Skolského zatizeni.

Zakonni zastupci maji povinnost: (§ 22 skolského zakona)

zajistit, aby zak dochazel fadn¢ do Skolského zatizeni dle stanoveného rozvrhu,

informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich zdka
nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priabeh zajmového
vzdélavani,

omlouvat nepfitomnost zaka na zdjmovém vzdélavani dle podminek stanovenych
vnitinim fadem,

oznamovat Skolskému zatizeni udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového

vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a zmény v téchto tdajich,

nahradit skodu, kterou zak zptisobil svym nevhodnym chovanim a imyslnym ni¢enim
majetku Skolského zatizeni,

ridit se vnitfnim fadem a respektovat dalsi vnitini predpisy Skoly.

Pedagogicti pracovnici maji pri vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a) na zajisténi podminek potitebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nésilim nebo psychickym nétlakem ze strany déti, zaka, nebo
zdkonnych zastupct déti a zak a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
ptedpisy,

C) volit a byt voleni do Skolské rady,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Pedagogi¢ti pracovnici maji povinnost:

Vychovatelka SD piebira zaky od pedagogickych pracovnikii po ukonéeni vyuéovani.
Odpovida za zpracovani planu ¢innosti oddéleni skolni druziny.

Vychovatelka SD v p¥ipadé trazu ditéte informuje o Grazu zékonné zastupce ditdte

a provede zapis do knihy trazi.

Vychovatelka SD tzce spolupracuje:

a) s tfidnim ucitelem
b) s rodici

Informuje zdkonné zastupce o zménach tykajicich se provozu SD. Pisemné pfi
planovanych akcich a telefonicky pfi mimofadnych opattenich.

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zadkonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit



pfed zneuzitim data, idaje a osobni udaje a zaméstnancti skoly, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti, zaka a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni a $kolniho poradenského pracoviste, s nimiz piisel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné idaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na né nemaji zakonny
narok, nepotfebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

Provoz druziny

Skolni druzina je ve dnech Skolniho vyucovani v provozu dle rozpisu v ptiloze €. 1.

PrihlaSovani a odhlaSovani

Ve skolni druzin€ je uréena jako vedouci zaméstnanec vychovatelka, kterd zajistuje
prihlasovani a odhlasovani zakd, vybirani poplatkd, predavani informaci rodi¢im,
vyfizovani ndméti a stiznosti.

Zapisni listek odevzda zak vychovatelce skolni druziny do 15. zéti Skolniho roku

Vysi uplaty stanovuje zfizovatel Skoly predem na cely Skolni rok. Pokud rodice
nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym zpisobem je pisemné upozorni na jejich
povinnost

Vysi uplaty miiZe rFeditel sniZit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvySeni pfispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach,

ucastnik svéfeny do péstounské pée ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte
podle zédkona o statni socialni podpofte a tuto skutenost prokaze fediteli,

je v kalendafnim meésici provoz Skolni druziny pferuSen na dobu del$i neZ pét dnt,
uplata se poméerné snizi.

Pokud za Zzaka neni uhrazena uplata, feditel Skoly mtize rozhodnout o ukoncéeni dochazky zéka
do Skolni druziny.

Podminky pro prijimani

Zaci jsou do $kolni druziny pfijimani do naplnéni kapacity (30 Z4k(l) na zékladd
vyplnéného zépisniho listku. Na kazdy Skolni rok se ptihlasuji vSichni Zaci, tedy 1 ti,
kteti jiz do Skolni druziny chodili.

Piednostné jsou piijimani Zaci 1., 2., 3. a 4. roéniku. Zaci 5. roéniku, jsou pfijimani v
ptipadé volné kapacity Skolni druziny.

Ptednostné jsou piijimani zaci ptihlaSeni k pravidelné denni dochézce.

O zatazeni ucastnikil do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.



Podminky pro ukonéeni dochazky

V priibéhu roku Ize Zéka odhlasit ze SD jen ze zavaznych divodd na zékladé pisemné
Odhlasky SD a jejiho schvéleni feditelem $koly

Pokud 74k naruSuje soustavné Skolni fad a cinnost Skolni druziny, muize byt
rozhodnutim feditele ukoncena dochazka do druziny.

Reditel miiZze rozhodnout o ukondeni dochazky Zéka ze SD, pokud tento 4k soustavné
nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a potadek, ohrozuje zdravi a
bezpednost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo zjinych zvlasts
zéavaznych divodu.

Organizace ¢innosti

Denni provoz SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vychovatelky
Skolni druziny.

Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zakl zatazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo
skupinu.

Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti. Umoznuje také zakim
pfipravu na vyucovani. Pro svoji ¢innost ma druzina vypracovan Skolni vzdélavaci
program pro $kolni druzinu, ktery vychazi ze SVP.

Po prichodu zakti do druziny je odpocinkova ¢innost odstranujici unavu z vyucovani.
Rekreacni Cinnost, kterd slouzi k regeneraci sil, mize mit také rdz aktivnéjsiho
odpocinku jako je pobyt v ptirod€, na htisti, pohyboveé hry apod.

Zajmova cinnost, kterd ma za cil rozvijet osobnost Zaka, je rozvrzena pravidelné
v tydenni skladbé zaméstnani (rozvrhu) a je vyvéSena ve tiid€. Zde se piihlizi aktualné
k Gnav¢ zaka z vyucovani.

Sebevzdélavaci ¢innost, ktera zahrnuje ptipravu na vyu€ovani, je organizovana formou

didaktickych her, ovéfovanim a upeviiovanim Skolnich poznatkd v praxi pfi
vychézkach apod. Vypracovani doméacich tikoli se provadi jen se souhlasem rodicu.

Pravidla styku s rodici

Vychovatelka SD se zadastiiuje schizi rodi¢t dle planu prace $koly. Je piitomna i v
dobé tfidnich schiizek. Kazdy rodi¢ ma pravo informovat se u vychovatelky denné pfi
vyzvedavani zaka ze SD.

Rodice nebo zdkonni zastupci zdka piihlaSeného k pravidelné dochazce do druZiny
sdéli druzin¢ rozsah dochazky Zaka a zpiisob odchodu Zaka z druZiny; tyto tdaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zdka v druziné, odchylky od
dochazky zaka, nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé
a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodi¢e druzin¢ pisemné.

Ptfedem znamou nepfiitomnost Zaka v druziné zakonny zastupce oznami pisemné. Pokud
rodi¢ potiebuje uvolnit zdka diive ze SD a nemulze si pro zaka pfijit sam, sdéli to



pisemné vychovatelce a pisemné sdéli i zptsob odchodu ze SD. Rodite nesmi
vstupovat do mistnosti SD.

Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vsichni zéci se chovaji pfi pobytu ve skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakim neni v dobé mimo vyudovani zdrzovat se v
prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou. Kazdy
uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve Skolni budove, nebo mimo
budovu pii akci poradané Skolou Zzaci ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny
provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni hodin€ Skolniho roku a dodate¢né pouceni
74k, ktefi pii prvni hoding chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida
za 7zaky v dob¢ dané rozvrhem Cinnosti druziny.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zakt a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zadvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadiizen¢ho a v rdmci
svych schopnosti a moZznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zaka a v
pfipad¢ nahlého onemocnéni zdka informuji bez zbyte¢nych pratahti vedeni Skoly a
rodi¢e postizeného zdka. Nemocny zak mize byt odeslan k I1ékafskému vysetfeni ¢i
oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tiidni ucitelé zajisti, aby kazdy Zak m¢él
zapsany v zakovské kniZce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodict do
zaméstnani a domt, adresu a jméno oSetfujiciho 1€kare.

Pti Grazu poskytnou Zékovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zdka lékafem.
Uraz ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy urazi, piipadné vyplni
predepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl
jeho svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.

Postup vychovatelky pri nevyzvednuti Zika

74k nesmi v zadném piipadé zistat bez dozoru. P¥i nevyzvednuti zika do stanovené doby
rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moZnosti informuje telefonicky rodice Zdka a osoby
uvedené na piihlasce zdka do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

o na zaklad¢ pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

¢ na zdkladé pfedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho
ufadu,

e pozada o pomoc Policii CR,

o kazdy takovy ptipad bude déle feSen se starostou obce a feditel mize rozhodnout
ukonceni dochazky zéka z druziny.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany Zaki



e U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana
uhrada od rodici zéka, ktery poskozeni zpusobil. Pfi zavaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti
vyfesit ndhradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné organtim
socialni péce

e  Ztraty véci hlasi zaci neprodlend vychovatelce, ¢i svému tiidnimu uéiteli. Zaci dbaji na
dostatecné zajisténi svych véci.

e Do skoly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodil a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem skoly povéten
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem Skoly.

Rad nabyva uginnosti dnem: 4. 9. 2023

Nahrazuje tad ¢.j.: 248/2021 platny od 29.9.2021

V Chornicich dne 4. 9.2023
PaedDr. Zdenka Vasickova, feditelka skoly

Priloha ¢. 1
Provoz Skolni druziny



Priloha ¢. 1

Provoz Skolni druziny

Skolni druzina je ve dnech Skolniho vyucovani v provozu dle nasledujiciho rozpisu.

DEN

PONDELI:

UTERY.

STREDA:

CTVRTEK:

PATEK:

Ranni SD

6:30 - 7:30

6:30 - 7:30

6:30 - 7:30

6:30 -7:30

6:30 - 7:30

V Chornicich dne 4. 9.2023

. oddéleni Il. oddéleni
11:10 — 15:45 13:30 - 15:45
11:10 — 15:45 13:30 - 15:45
11:10 — 15:45 13:30 - 15:45
11:10 - 15:45 13:30 - 15:45
11:10 — 15:45 13:30 - 15:45

teditelka Skoly

KNIHOVNA

9:15-10:30



